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QUY TRINH
THANH TRA CONG TAC GIANG VIEN

Ma hoéa : QTOITTKT&BDCL
Ban hanh lan : Thir nhat

Hi¢u lwc tir ngay :

NGUOI SOAN THAO PHONG TT, KT&BDPCL BGH

Bui Thi Hoa Nguyén Nhw Trung




1. Muc dich va pham vi ap dung
a. Muc dich:

Ban hanh quy trinh thanh tra cong tac giang vién nham muc dich dé BGH kiém
tra, cAc phong chac nang, khoa, can bg, giang vién thuc hién theo quy dinh ban hanh,
nham phong ngira, phat hién cac hanh vi vi pham quy dinh vé& dao tao, nham nang cao
chat lwong gido duc dao tao, gop phan én dinh va phét trién nha trudng.

b. Pham vi &p dung:

Ap dung cho giang vién, phong, khoa cta truong Cao dang Kinh té K§ thuat
TW.

2. Tir viét tat

KTKDCL: Khao thi va kiém dinh chat lugng;

DTHTQT: Pao tao hop tac quéc té;

MH/MD: M6n hoc/mé dun;

GV: Giang vién

KH: Ké hoach;

HSSV: Hoc sinh sinh vién;

TTCTGV: Thanh tra cong tac giang vién



3. Quy trinh dw gio c6 ké hoach

XD Ké hoach thanh tra
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L, Quyét dinh thanh Iap Ban thanh tra
- BGH Phé duyét
Quy
trinh —
Thong bao ké hoach thanh tra
thanh —
tra 2 ,
) R . To chirc thanh tra
cong
tac 7 ,
., Tong hop, bao céo két qua
glang —
vién
N Két luan, danh gia
R Thoi gian va huéng khic phuc
. Luu hd so




MO TA QUY TRINH THANH TRA CONG TAC GIANG VIEN

TT NOI DUNG BO PHAN BO THOI HO SO
THUC HIEN | PHAN GIAN LUU
PHOI THUC
HOP HIEN
1 Ké |- Can ctr vao nhiém vu duoc | Phong Cac Theo KH
hoach giao trong ké hoach nim hoc | TT,KT&BDCL | phong,
TTCTGV | dé xac dinh muc tiéu, thoi diém Khoa, Bo
va doi tuong TTCTGV mon
2. Quyét | - Phong TT, KT&BDCL du | Phong Céc Theo KH
dinh thao danh sach cén by, GV | TT,KT&BDCL | phong,
thanh 1ap | tham gia cong tac TTCTGV Khoa, Bo
Ban - Dy thao Quyét dinh thanh lap moén
thanh tra| Ban TTCTGV trinh Hiéu
CTGV truong
3. Phé | Duyét ké hoach, quyét dinh | Hiéu truéng
duyét thanh 1ap Ban TTCTGV
4. Thong | - Théng bdo KH TTCTGV tai | Phong Cac Theo KH
bdo  ké | ca nhan, bo phan theo ké hoach | TT,KT&BDCL | phong,
hoach Khoa, B0
TTCTGV mon
5.  To | - Ban thanh tra tién hanh thanh | Phong Thanh Theo KH
chuc tra CTGV theo ké hoach phan | TT,KT&BDCL | vién Ban
thanh tra | cong thanh tra
6. Tong | - Phong TT, KT&BBCL tong | Phong Thanh Theo KH
hop, bao | hop két qua thanh tra cua cac | TT,KT&BDCL | vién Ban
cao  két | thanh vién trong Ban thanh tra, thanh tra
qua xay dung bao cao
7. Két|Phong TT, KT&BDCL tdng | Phong Theo KH
luan, két két qua thanh tra, danh gia | TT,KT&BDCL
danh gia | két qua dat duoc, nhitng han
ché can khic phuc trinh BGH
8. Thoi | Phong TT, KT&BDCL duya | Phong Céac Theo KH
gian va | trén danh gia cua thanh vién | TT,KT&BDCL | phong,
hudng Ban thanh tra xac dinh thoi Khoa, Bo
khéc gian va hudéng khic phuc cho mén
phuc ca nhan, don vi dugc thanh tra
va kiém tra két qua hoan thién
theo
9. Luu hd | - Ké hoach TTCTGV Phong
SO - Béo céo két qua TT,KT&BDCL

- Ké hoach, két qua hoan thién




5. Biéu mau
BIEU MAU QUY TRINH DU GIO CO KE HOACH

(03 biéu mau kém theo)

STT Tén cong cu/biéu mau/hwéng dan M4 hoa
1 | Ké hoach TTCTGV BM.QT TT,KT&BDCL.01
2 | Quyét dinh thanh 1ap Ban TTCTGV BM.QT TT,KT&BDCL.02

Béo cao két qua TTCTGV

BM.QT TT,KT&BDCL.03




LIEN MINH HTX VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Poc Lap — Tw do — Hanh Phc
KINH TE - KY THUAT TRUNG UONG

S6:  /KHTTr-CDKTKTTW

Ha Ngi, ngay thing nam 202

KE HOACH
Thanh tra cong tac giang vién nim hoc 202 - 202

- Can cir vao Nghi dinh s6 110/2017/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2017 caa Chinh phu vé
t6 chirc va hoat dong thanh tra nganh lao dong thuong binh & Xa hoi;

- Can clr Thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10 thang 3 nim 2017 ciia Bo Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi quy dinh ché d6 1am viéc cua nha gido gido duc nghé nghiép;

- Can cir Quyét dinh s6  /QD-TCDTKTTW ngay  thang niam 202 cua Hiéu truéng
Truong cao dang Kinh té - K§ thuat Trung wong vé viéc thanh Iap Ban thanh tra cong tac giang vién
nam hoc 202 - 202 ;

- Ban thanh tra cdng tac giang vién Trudong Cao dang Kinh té - Ky thuat Trung wong xay
dung ké hoach thanh tra cong tac giang vién nim hoc 202 - 202 nhu sau:

I. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Hoat dong thanh tra, nham phong ngira, phéat hién cac hanh vi vi pham quy dinh vé dao
tao, nham nang cao chat luong gi4o duc dao tao, gop phan 6n dinh va phat trién nha truong.
2. Yéu ciu

- Hoat dong thanh tra phai dwoc tién hanh thuong xuyén, tién hanh dung tién do, quy trinh,
thu tuc; bao dam trung thuc, khach quan, chinh xac, dan chu va kip thoi.

- C6 bién phap giam séat viéc thuc hién cac kién nghi sau thanh tra dbi voi cac déi tuong
thanh tra.

I1. Noi dung thanh tra
1. Thanh tra hé so ciia giang vién

+ Giao an Ién 16p

+ Noi dung bai giang

+ S6 tay gido vién

+ S theo ddi giang day va hoc tap trén 16p.

+ S6 tay gido vién lam ¢ van hoc tap (néu co).

2. Thanh tra hoat dgng giang day cta giang vién

+ Kiém tra thyc hién gio day caa giang vién

- Tai truong

- Tai cac co so lién két

+ Dy gio giang cua giang vién (truc tiép trén 16p hoac online).

+ Kiém tra hoat dong khac:



- Kiém tra thyc hién tién do gio giang, thuc hién ké hoach theo thoi khda biéu, tinh hinh dbi
gio giang...
- Kiém tra cong tac du gio, chudn bi bai giang cua giang vién cac khoa.
- Kiém tra giam sat sinh hoat chuyén mén, hoat dong khéc cua té bo mén, khoa.
- Kiém tra cong tac ¢ van hoc tap
- Kiém tra cong tac coi thi, cham thi, ra dé.
- Kiém tra cong tac thyuc hién tuan sinh hoat cdng dan
3. Thanh tra ngi vu khoa, phong.
3.1. Déi véi céc khoa.
+ Céc tai liéu cua khoa (Chuong trinh, bai giang, giao trinh)
+ Phan cong giang day.
+ Céc so Iuu lai van phong khoa (S6 dy gid, s6 hop té chuyén mén)
+ S6 luu cong van (dén, di)
3.2. Poi véi cac phong chire ning
+ Ho so luu s6 1én l6p, hé so hoc sinh, sinh vién.
+ Luu bang diém, két qua tét nghiép.
+ Thoi khoa biéu, tién d6, ké hoach giang day cua khoa hoc, ky hoc, 16p hoc.
+ Cap phéat bang, chirng chi.
4. Thanh tra va giai quyét theo ndi dung don thw kién nghi vé céng tac giang day, hoc tap (néu
co)
5. Thanh tra hoat déng cia lanh dao cac khoa
Vai tro cua lanh dao khoa qua cac ngi dung:
+ Duy tri, d6n dc gio giac 1&n lop caa giang vién
+ Ky giao an
+ T6 chic du gio cua giang vién
+ T6 chirc ra dé thi, chdm thi chinh xac, khach quan, kip thoi, dtng quy dinh.
+ Noi vu va hoat dong cua khoa
I1. Hinh thitc thanh tra, kiém tra
+ Dot xuét: duoc tién hanh duéi hinh thie kiém tra né nép day va hoc
+ Pinh ky: Theo ké hoach
I11. Thoi gian thuc hién:
1. Thanh tra ho so ciia giang vién va ho so ciia cic khoa Iwu lai viin phong khoa, trung tim
- Hoc ky 1: tir thang 10 dén thang 12
- Hoc ky 2: Tir thang 3 dén thang 6
- Thanh phan: T6 thanh tra, truong khoa, phong.
- Pia diém: Tai van phong khoa.
- Ké hoach thanh tra hoc ky 1:

STT Ngay Thw Thoi gian Khoa Thuc hién




2. Thanh tra hoat dgng giang day:

Thanh tra, kiém tra viéc thuc hién quy trinh 1&n I6p, hd so giang vién, du gio dot xuat cua
c4c giang vién gdm ca giang day truc tiép va online (thuc hién thudng xuyén trong ca nim hoc).
IV. Té chic thuc hign

+ Ban Thanh tra cin ctr nhiém vu thanh tra céng tac giang vién nim hoc 2022-2023 trién
khai thuc hién va bao céo theo ding quy dinh.

+ Céc khoa, phong cung cép tai liéu lién quan (dé cuong, gido an, bai giang, gido trinh, sb
tay gido vién). Phong dao tao va HTQT cung cip ké hoach theo thoi khoa biéu (Ké hoach, tién do,
khdi Iugng...). Phong Thanh tra, Khao thi va BDCL cung cap céc biéu mau can thiét cho cong tac
thanh tra (bién ban, bao céo...)

+ Lanh dao cac khoa va giang vién phai tham gia vao cdng tac thanh tra giang vién trong
trudong hop duoc Ban thanh tra yéu cau.

+ Trong qué trinh thuc hién nhiém vy ndm hoc, néu c6 van dé nay sinh, vaéng mac can phan
anh, bao céo kip thoi vé BGH nha truong (thdng qua Ban Thanh tra) dé phdi hop giai quyét.

+ MGi noi dung kiém tra to thanh tra c6 ghi bién ban ddy du lam cin ctr danh gia, nhan xét
dua ra cac kién nghi va xép loai mtrc 6 hoan thanh dé luu trit vao hd so cia nha truong.

+ Cac khoa, phong tién hanh xay dung ké hoach cu thé cho tirng noi dung kiém tra. M3i noi
dung kiém tra c6 ghi bién ban vao sb ghi chép cua khoa lam cin ctr dé danh gia.

Truéng Ban thanh tra y8u cau cac don vi chuan bi ndi dung dé 1am viéc véi Ban thanh tra
cdng tac giang vién cua truong dat hiéu qua cao.

Noi nhan TRUONG BAN THANH TRA
- BGH( dé BIc); (da ky)

- Céc khoa, phong (dé thuc hién);
- Luu: Ban Thanh tra, PTTKT&BDCL



LIEN MINH HTX VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG DPoc 1ap - Tw do - Hanh phuc
KINH TE - KY THUAT TRUNG UONG

Sé: JOP-TCPKTKTTW Ha Ngi, ngay thang nam 202

QUYET PINH
Vé viéc thanh 1ap Ban thanh tra cong tac gidng vién nim hoc 202 -202

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT TRUNG UONG

Can cir Quyét dinh s6 2414/0P-BGD&PT ngay 19 thing 3 nam 2009 cia Bé trieong Bé
Gi4o duc va ddo tao vé viéc thanh ldp Trwong cao dang Kinh té - ky thudt trung wong trén co sé
Truong Can bg Hop tac xa@ va Doanh nghiép nho;

Can cir Nghj dinh sé 07/2012/ND-CP ngay 09 thang 02 nam 2012 cia Chinh phi Quy dinh
Vé co quan duwoc thuc hién chite nang thanh tra chuyén nganh va hoat déng thanh tra chuyén mon;

Can cir Nghi dinh sé 110/2017/NP-CP ngay 04 thang 10 nam 2017 cia Chinh phu vé té
chuc va hoat dong thanh tra nganh Lao dong Thuong binh va Xa hor,

Can cir Quyét dinh s6 68/0D-CDKTKTTW ngay 06 thing 3 nam 2019 cua Hiéu truong
Truong Cao dang Kinh té - Ky thudr Trung wong vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat déng
ciia Truong Cao dang Kinh té - Ky thudt Trung wong;

Xét d@é nghj ciia Ong Trirong phong Thanh tra, Khdo thi & BPCL.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban thanh tra cdng tac giang vién nim hoc 202 -202 goém cac Ong
(Ba) co tén sau:

Piéu 2. Ban thanh tra cdng tac giang vién cd trach nhiém thanh tra cac noi dung vé
viéc thuc hién nhiém vu cua nha giao, thuc hién cong tac gido vién chu nhiém, céng tac
kiém nhiém khac cua giang vién nha truong va giang vién thinh giang.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac Ong (Ba) Truong phong Thanh
tra, Khao thi va BDCL; Trudéng phong Pao tao; Trudng cac Phong, Khoa; giang vién trong
Nha truong va cac Ong (Ba) ¢ tén trong Piéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3 (dé thyc hién)
- Luu: VT; TT, KT&BDCL.



TRUONG CAO PANG KINH TE KY THUAT TW CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG TT,KT&BDCL D@C |ap _ Tl‘l’ do — Hanh phl]c

, BAO CAO
Keét qua Thanh tra céng tac giang vién

Can ctr vao ké hoach sb ... ngay ... vé viée ....;

Can ctr vao két qua thanh tra caa Ban thanh tra CTGV.....

bao co két qua TTCTGV .... nhu sau:

Phan 1: Té chirc, két qua, danh gia

1. Té cheec theec hign

<Thoi gian, dia diém, s6 lwong tham gia,...>

2. Két qua

<Theo cé4c noi dung trong ké hoach du giod, dugce dinh luong; Sé lidu nén dugc théng
ké dudi dang bang biéu, so d6>

3. Ddanh gia

<Chi rd nhitng diém manh can phét huy va cac van dé ton tai can khic phuc, cai tién.
Phan tich cac yéu tb tac dong dé lam rd van dé>

Phan 2: Kién nghi, dé xuit

- <Pé phat huy vu diém va cai tién, khic phuc nhiing vin dé ton tai, nén chi ra ddi
tugng, cach thie thyc hién, thoi gian can hoan thanh>

- <Giao nhiém vu cho b phan lap va thuc hién ké hoach khic phuc, cai tién>

- <Giao nhiém vu cho bo phan/ca nhan theo dai, kiém tra viéc thuc hién ké hoach khic
phuc, cai tién>

Trén day 13 bao céo cua BanTTCTGV Vé ...... Pé nghi cac bo phan trién khai va

phdi hop thuc hién./.

Ha ngi, ngay thing nam 202
PHONG TT, KT& BPCL
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