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TRUNG UONG

QUYTRINH
SUA CHUA, BAO TRI, BAO DUONG TAI SAN

|. MUC PICH VA PHAM VI AP DUNG:
1.1. Muc dich:

Quy trinh nay théng nhit cong tic stra chita, bao tri, bao dudng dinh ky va
thuong xuyén céc trang thiét bi, may moc, dung cuy, co s& vat chit nham duy tri cac
hoat dong tai Truong Cao dang Kinh té K§ thuat Trung uong.

1.2.Pham vi ap dung: , 7
Quy trinh nay dugc ap dung cho tat ca cac bd phan truc thudc Truong Cao dang Kinh

té K¥ thuat Trung wong.

Il. THUAT NGU, PINH NGHIA, TU VIET TAT VA TAI LIEU VIEN DAN:
Dinh nghia:
Co so vat chét: bao gém nha cura, kho tang, vat kién trac; trang thiét bi,
phuong tién lam vi¢c cua co quan, vat tu, cong cu, dung cu; phuong tién van
chuyén; cac loai tai san khac.

Tir viét tit:

+CSVC: Co s& vat chét;

+CVQL: Chuyén vién quan ly;
+NDUQ: Ngudi duge ty quyén
+P.QT: Phong Quan tri

+P. TC-KT: Phong Tai chinh-ké toan;
+TSCD: Tai sén c6 dinh.

1. QUY TRINH SUA CHUA, BAO TRI, BAO DUONG TAI SAN:
1.1. Noi dung

QUY PINH VE SUA CHUA

a) Thiét bi may moc 1a tai san ctia Nha trudong, vi viy CBGV va HSSV trong toan

Truong phai c6 trach nhi€ém bao quéan, st dung ding myc dich, khong tu tién stra
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chita, bao dudng va di chuyén khi khong dugc yéu cau.

b)Phong Quan tri co trach nhiém:

- Sita chita dot suat toan b thiét bi hién c6 trong Nha truong,

- Lap ké hoach bao dudng dinh ky trinh Ban giam hiéu phé duyét ( Theo miu Ké
hoach bao dudng dinh ky . Sau khi dugc phé duyét, phong Quan tri tim nha cung
cap dich vu c6 du nang luc chuyén mon dé soan thao hop dong va trinh Ban giam
hiéu dé ky két.

- Ngay sau khi hop dong dugc ky, phong Quan tri phdi hop véi Nha cung cap dich vu
thie hién ké hoach bao dudng di duoc phé duyét.

c) Lanh dao cac don vi str dung thiét bi trong Nha truong c6 trach nhi¢m tao diéu kién
1am viéc thudn loi cho viéc stra chita, bao dudng thiét bi. Huéng din nha cung cap
dich vu thuc hién dang quy dinh vé an toan lao dong, dong thdi cir nhan vién do
minh phu trach clng gidm sat chat luong vaquy trinh bao dudng vai nhan vién
k¥ thuat ctia phong Quan tri .

d)Ngudi van hanh, sir dung thiét bi ¢6 trach nhiém thuc hién dang ndi quy van hanh,
bao quan thiét bi cua Nha trudng va thong bao day du, kip thoi cho phong Quan tri
moi sy ¢ bat thudng xay ra ddi véi thiét bi.

e) Phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém thanh to4n theo dung ndi dung hop dong
da ky két.

QUY PINH VE BAO TRi, BAO DUONG PINH KY

a) Lich bao dudng dinh ky duoc xay dung dua trén cac nguyén tic sau:

- Theo khuyén céo cua nha san xuat.

- Thoi gian sir dung thiét bi.

- Tan xuit st dung thiét bj.

- Theo tinh trang thyc té ctia may moc va thiét bi.

- Theo yéu cau cua don vi st dung thiét bj.

- Lich bao dudng dinh ky duoc lap vao dau quy | hang nim, theo miu Kéhoach
bao dudng dinh ky.

b) Khi Ké hoach bao dudng dinh ky dd dugc Ban giam hiéu phé duyét, Phong Quan
tri soan thao céng vin guri cho cac don vi str dung thiét bi dé phdi hop thuc hién

trude 02 tudn khi tién hanh bao dudng. Trudc khi tién hanh bao dudng nhan vién
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ky thuat phong Quan tri phai kiém tra, chay thtr xc dinh tinh trang lam viéc hién

tai cta thiét bi.

C) Tuy theo $6 lugng, mirc do phure tap cua thiét bi, Trudng phong Quan tri s dé nghi

s6 thiét bi nao s& do nha cung cép dich vu ddm nhi¢m va nhirng thiét bi nao s& do
phong Quan tri dam nhiém. Viéc thué ngoai hoac ndi bo thuc hién dugc xac dinh

rd tir luc 14p ké hoach trinh Ban giam hiéu phé duyét.

d) Déi vai thiét bi doi hoi nghiém ngit vé an toan lao dong, nha cung cap dich vu

phai lap quy trinh bao dudng chi tiét cho timg bo phan cua thiét bi. Trong qua trinh
bao dudng, Nha cung cap dich vu phai lap nhat ky bao dudng hang ngay co xac
nhan cta nguoi Phy trach van hanh thiét bi.
THU'C HIEN BAO DUONG PINH KY:

a) Thue hién béi nha cung cap dich vu:

Nha cung cip dich vu phai thuc hién ddy du cac ndi dung cam két trong hop dong
da ky dudi sy gidm sat cta nhan vién ky thuat ctia Phong Quan tri.

Thiét bi sau khi bao dudng phai dugc kiém tra, chay thar ddm bao céc thong sd k¥
thuat can thiét. Bién ban ban giao thiét bi phai c¢6 xac nhan cuia 03 bén, gé)m:
Phong Quan tri, Pon vi str dung thiét bi, Nha cung cap dich vu.

Moi phu ting cin thay thé (néu co) trong qua trinh bao dudng, nha cung cp dich
vu phai thong bao cho Phong Quan tri, Pon vi sir dung thiét bi va duoc ghi diy du
trong Bién ban ban giao thiét bi.

Bién ban ban giao dugc luu tai Phong Quan tri.

b) Thuwe hién béi Phong Quan tri:

B6 phan k¥ thuat duoc phan cong phai thuc hién viéc bdo dudng theo dung thoi
gian va quy dinh cua phong.

Cap nhat day du thong tin vé thay thé phu ting va két qua bao dudng vao Ly lich
thiét bi.

QUY TRINH SUA CHUA PINH KY VA POT XUAT

May méc, thiét bi bi su cd khong thé tiép tuc van hanh dugc, cong tac sira chita

thiét bi phai thyc hién dang quy trinh sau:

a)

P6i voi Pon vi quan Iy, si dung thiét bi:

Ding may, cat ngudn dién cp cho thiét bi.
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Giir nguyén hién trang. Thong bao ngay va guri Phiéu yéu ciu stra chira thiét bi

cho phong Quan tri .

b) Phong Quan tri (B§ phan k¥ thuit sira chira):

Phai c6 s6 tiép nhan thong bao sy ¢d clia may moc do cac don vi st dung thdng

bao ghi rd : gio / ngay / thang / nam, tén don vi thiét bi yéu cau.

B6 phan k¥ thudt stra chita phong Quan tri ctr cdn b k¥ thuat kiém tra, st ly su

cd tai chd.

Trudng hop khong sir 1y duoc tai chd, nhan vién k¥ thuat dugc phan cong yéu
cau Pon vi str dung dua thiét bj xuéng phong Quan tri.

Sau khi dugc Lanh dao phong Quan tri phé duyét, B0 phan k¥ thuat stra chira
tién hanh sita chita, thay thé linh kién, phu ting (néu co), kip thoi dua thiét bi
vao su dung.

Moi thong tin vé su ¢, bién phap su 1y su ¢, thay thé phu tung, linh ki¢n cua
thiét bi phai duoc ghi chép day du va co xac nhan cta phong Quan tri, Pon vi str
dung trong Phiéu yéu céu sira chira thiét bi.

Két qua stra chita, khic phuc su ¢6 dam bao may moc thiét bi hoat dong binh
thudng dugce ghi vao Phiéu yéu ciu st chita thiét bi c6 xac nhin cta nhan vién
tryc tiép stra chita, ngudi van hanh, 1dnh dao Phong Quan tri, 1dnh dao don vi str
dung thiét bi.

Truong hop may moc thiét bi hong ning khong thé khic phuc duge, nhan vién
k¥ thuat bo phan stra chita phai bdo cao lanh dao phong Quan tri va lanh dao
Pon vi st dung thiét bi dé c6 phuong an diéu chinh, bd xung thiét bi khac dé don
vi €0 phuong tién lam viéc binh thuong.

Két qua stra chira, thay thé phu tiung dugc cip nhat vao Ly lich cia timg may
moéc thiét bi.

bPéi voi may moc thiét bi 16n, dat tién, khi duoc thong bao su ¢, nhan vién Ky
thuat ( Phong Quan tri) khong dugc tu v sua chita, phai bao cédo 1anh dao phong.
Phong Quan tri moi don vi chuyén mén cung don vi st dung 13p Bién ban xac
dinh nguyén nhan, tinh trang hu hong dé c6 bién phap khic phuc kip thoi, hiéu
qua. (Dbi voi thiét bi trong thdi gian bao hanh phai c6 X4c nhin cua dai dién

hang cung cép thiét bi)
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1.2. Lwu d6 khai quat:

»|  Chuén bj |  Xay dung ké hoach( To trinh) stra chita
> Phé duyét ké hoach sira chita
Xay dung To¢ trinh duyét gia stra chira
Quy
trinh
sira — Phé duyét gié sira chita
chira >
tai san
4+ Hop dong sira chira
—+ Ban giao tai nghiém thu
> > Thanh 1y HD stra chira
Thuc hién
4+ Vao s tai san
—I(» Luu hd so
_.‘. Daénh gia két qua qué trinh sira chita
2. M ti. ‘
TT NOI DUNG BO BO THOI HO SO LUU
PHAN | PHAN GIAN
THUC | PHOI THUC
HIEN HQP HIEN
1 | * Xay dung ké hoach sira chita: Truéng | P.TC- | -Dau nam
- Hang nam trén co s¢ ké hoach va ngan Quan | KT, Céc QT-
s&ch hoat dong ndam madi Phong Quan tri tri don vi SCBTBD.01:
phdi hop cing P.TC-KTdé xay dung ké lién Ké hoach stra
hoach stra chita taisannam trinh BGH quan chira trang thiét

phé duyét dé thuc hién. K& hoach stra
chita duoc thong qua cung ké hoach hoat
dong chung trong nam ctia Nha truong.

-P.Quaén tri

bi nam;
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- Trong qué trinh thyc hién ké hoach

ra soat toi

QT-

nam, luén bd sung tap hop dé nghi sira da 3 ngay SCETBP-OZZ
chira phat sinh tai cdc don vi trong Nha Gidy dén ghi
truong. stra chira;

* Trinh Hiéu truéng phé duyét: P.Quan Ban P.quan trri

Truong P.Quan tri trinh Higu truong K& | giam | trinh ki toi

hoach stra chita ( Dé nghi stra chira) xem hi¢u da Sau 3

xét kyduyét. Thuc hién didu chinh, bd ngay ke tir

sung xdy dung lai ké hoach ( Td trinh) ngay BGH

trongtruonghop chua hop 1y sé luong, ky duyét

chung loai, muc dich str dung...

* Xdy dung To trinh duyét gia: P.Quan | BGH, TC'KT ra

- Sau khi ké hoach sira chita ( D& nghi) tri P.TC- | soat toi df‘ QT-

dugc BGH phé duyét, P.Quan tri khao KT I'ngayké | SCBTBD.03:

sat va lién hé véi cacdon vi chuyén mon tu ngay Mau to trinh

vé stra chita, phéi hop v&iP.TC-KT lap nhan CT | duygt gia;
To trinh duyét gia, trinh BGHphé chon

don vi cung cép dich vu stra chira.

Ghi cha: Mot sb hang muc stra chira tai

san phtc tap Phong Quan tri phai trinh

BGH cho thué chuyén gia dé dua ra

phuong an hop 1y dong thoi P.Quan tr

phai t&i khao sat, kiém tra tai san tai cac

don vi cung cép dich vu stra chira dé dam

bao dung ngudn gbc suat su, ding chit

luong va gia tri vat tu sua chira theo yéu

cau. Cac don vi phai dam bao tinh phap

1y, va ning luc cung cap.

- V6i cac d& nghi co gid tri dudi 1 triéu

khong phai 1am td trinh duyét gia, chi can

1 béo gia.

- Vi cac dé nghi c6 gia tri tu 1 tri€u dén

dudi 2 triéu phai lam to trinh duyét gia,

va phai c0 2 bao gia.

- Vi cac dé nghi co gia tri tu 2 tri€u dén

phai lam to trinh duyét gia, va phai cé 3

béo gia.

* Trinh Hiéu truéng phé duyét gia: | P.Quan Ban P,Quan tri

Truéng P.Quéan tri trinh Hiéu trudng tri giam trinh BGH

xem xét ky duyét don vi cung cap dich hiéu | tdi da sau 3

vu stra chita,.( kém bao gia) ngay

* Hop dong ky két mua tai sin P.Quan | P.TC- | -P.TC-KT

- Sau khi BGH phé duyét To trinh duyét tri KT, Ban | ra soat toi QT-

gia, Phong Quan tri phdi hop v6i Phong giam df‘ 3 ngdy SCBTBD'OA':

TC-KT lam cac tha tuc kém Hop dong hi¢u | ké trngay | Hop dong,
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ky két sira chita tai san theo gia tri va
chung loai vat tu stra chira da phé duy¢t.
- Vi cac to trinh c6 gia tri dudi 04 tricu
khong 1am hop dong.

- Vi céc to trinh co gia tri to 04 tricu
lam hop ddong va Bang xac dinh gia tri (
mau 08).

- V61 cac To trinh c6 gia tri tor 20 tri€u
dong tré 1én bo sung Quyét dinh chi dinh
don vi cung cap.

— Trudng hop hop dong can tam tng dé
thuc hién, Phong Quan tri lam gidy dé
nghi tam tng dé trinh BGH phé duyét dé
thuc hién.

nhan CT
-P,Quan tri

ay dung va tri
rinh BGH ti
a tir 3-5 ngay.

-P.TC-KT
chi tam
g t6i da
sau 3 ngay
ké tir ngay
nhan CT

Thanh ly Hb
stra chira trang
thiét bi;

*Nghiém thu, ban giao:

- Can ct hop dong va thong bao cua
nha cung c?ip dich vu; P.Quan tri td chuc
Ban giao, nghiém thu tai san. Thanh
phan gdom: Pai dién P.Quan tri, P.TC-
KT, dai dién b0 phan cd tai san stra
chira (d6i voi TSCP),d ai dién nha cung
cap theo biéu.

- Viéc ban giao tai san trudc khi
sta chita phai duoc tién hanh cu thé
bdi cac bén lién quan va bén giam sat (
néu can). Doi vé6i tai san, trang thiét bi
can mang di dé stra chita ngoai bién
ban ban giao can liém phong, dan tem
nhan cua Nha truong theo quy dinh.

- Viéc nhén ban giao TSCD sau
khi stra chita xong (tir nha cung cip cho
bo phan st dung) can phai dam bao céc
yéu ciu sau: chudn bi ddy du cac diéu
kién dé stra chita, lép dat tai san; tiép
nhan day di cac tai liéu (bao hanh sira
chira, van hanh). Tai san néu 1a thiét bi
may moc phai dugc van hanh chay
thimg hiém, hiéu chinh dé dat dugc cac
thong s6 lam viéc.

- Trong sudt quéa trinh stra chira
phai c6 sy gidm sat hoac thong qua
gidm sat cua P.Quan tri va dai dién bo
phén str dung tai san.

P.Quan
tri,

P.Quan
tr,
P.TC-
KT, Cac
don vi
lién
quan

Theo thoa
thuan hop
dong

QT-
SCBTBD.05:
Bién ban
nghiém thu va
ban giao vat
tu, thiét bi;

*Thanh ly Hop dong
- Sau khi Ban giao va nghi¢p thu cong

P.Quén
tri

P.TC-
KT, Ban

QT-
SCBTBD.06:
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viec stra chita, Phong Quan tri phdi hop giam Thanh ly HD
voi P.TC-KT lam Thanh Iy hop ddng trinh hiéu sira chira trang
BGH ky. thiét bi;
- Phong Quan tri lam gidy dé nghi thanh QT-
toan kém theo céc ching to theo quy dinh SCBTBD.07:
dé lam thu tac thanh toan Giay dé nghi
thanh toan
8 | *Mo So theo doi tai sdn: P.Quén Ban QT-

-Phong Quan tri, Phong TC-KT phdi hop tri, giam SCBTBD.08:S6

thong nhat cap nhat hang muc stra chira ti | P.TC- | hiéu( dé theo doi tai san
san trang thiét bi vao s6 theo ddi tai san KT bao cao)
theo quy dinh.
9 FPdnh gid tong két két qua siva chita, siv | P.Quan Ban QT-
dung TS tri, giam SCBTBD.09:
- Cudi nim hanh chinh Phong Quan tri hidu( dé Béo céo két qua
tong hop danh gia tinh hinh sir dung, trang béo céo) str dung TS

bi tai san can cu theo muc dich cua K¢
hoach trang bi dau nam.

3. PHU LUC, BIEU MAU:

« QT-SCBCBD.01: Ké hoach sira chita trang thiét bi nim 202...;

« QT- SCBCBD.02: T¢ trinh (Gidy dé ghi) stra chita TS;

+ QT-SCBCBD.03: T¢ trinh duy¢t gia; Quyét dinh chi dinh,;

« QT- SCBCBD.04: Hop d6ng, Thanh 1y; Bang xac dinh gia tri

« QT- SCBCBD.05: Bién ban nghiém thu va ban giao vat tu,thiét bi;

« QT- SCBCBD.06: Giay dé nghi thanh toan;

« QT- SCBCBD.07: S6 tai san;

* QT- SCBCBD.08: Bao cao két qua sira chira, st dung tai san.
HIEUTRUONG
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LIEN MINH HTX VIET NAM

Mau QT-SCBD.01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tu do — Hanh phuc

Ha Noi, ngay

thang.... ndm 20..

KE HOACH SUA CHUA TRANG THIET BI NAM...

DU KIEN NHU CAU CHO NAM........... )
Thuyét minh nhu
) cau st dung(Kem
Tén thiet bi Du theo thuyét minh
1T (Ghi 16 tiéu chuan ky Ao N £ N nhu cau stra
PO L Can stra chira nang kién | Thoi gian ~ 2 \
thudt,qui cach, ky ma £ A - . - chira cu thé cho tirng
o cap (so lugng)) kinh Stra chira C o k1
hiéu...) hi loai thiét bi cta cac
P b phan)
5
1) @ © @ | © ©)
L.THIET BI PHUC VU
CHO PHONG HOQC
01
02
IL. THIET BI PHUC VU
CHO QUAN LY
01 | ...........
02
03
HIEU TRUONG TRUONG PON VI......
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Mau QT-SCBD.02

LIEN MINH HTX VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KT-KT TW Pédc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay thang.... nam 20..
PEN GHI SUA CHUA

Kinhgtri: Phong Quan tri

Téntoila: ............... Chtc vu:.............
Ponvii..............l
Noi dung
BOphan............ooooi dé nghi duogc stra chira trang thiét bi,vat dung sau:
T DPia chi cua phong co
T Tén thiet bi can sira chira tai san can sira chira | Tinh trang hw héng
1
2
3
Yéucauvéthdigianhoanthanh: .............cccccevvvvviereieennne, /.
TRUONG BQ PHAN Nguoi dé nghi
Phén theo déi ciiaTé Kiém tra:Congtickiémtra:
Tén NVkiémtra Pé xuit ctia NV kiém tra (vé ky Y kién ciia l1anh dao PHCTH

thuatvatién do hoanthanh)
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc Lap — Tw do — Hanh phiic.

TRUONG CP KINH TE- KY THUAT TW

Ha Noi,ngay thang  nam

DU TRU SUA CHUA
(Vi)

Kinh giri: Ban giam hiéu Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat TW

HovaTeén: ......cooovviiiiiiiiini. -Chire vu: oo,
Pon vi:
Can ctr hién trang ( Dé nghi stra chita).............c.cceeeen... Pé kip thoi ......... cho cac khu

vuc trong Nha truong, Phong ...... dé nghi BGH ddng y duyét cho stra chira, thay thé cu thé

nhu sau:
TT Hang muc sira chira bVT S6 Pon gia | Thanh tién | Ghi chu
lwgng
Tong tién:
Bang chir:
Tran trong!
Ha Noi, ngay .....thang .. nam 20
BGH duyét Pai dién don vi Nguoi lap
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Mau.QT-MS.03

TRUONGCP KINH TE KY THUAT TW CONGHOA XAHOICHUNGHIAVIETNAM
PHONGQUAN TRI boclap-Tudo-Hanhphuc

HaNoi, ngaythangnam 20....

TO TRINH
(V/v : Phé duyét don vi cung cap dich vu suwa chira.......... ... .....)

Kinh Guri: BGH Truong Cao Pang Kinh té - Ky thuat Trung wong

CAN CO AC MUA ... duogc Ban giam hiéu phé duyét. Phong Quan

tr1 da to6 chuc khao sat nghién ctru thi truong va lay 3 bao gia cua cac don vi nhu sau:

1. CONG LY., 000 dong
2.Chahang............cccootveeiiiii, 000 dong
3.Clahang:......................... ... 000 dong

(C6 béo gia kém theo)

Sau khi khado sat va so sdnh Phong Quan tri dé nghi BGH cho lga chon

............................. la don vi la don vi cung cép dich vu stra chtra ...............cho Nha
truong véi sé tién la....... 000 d6ng ( BAng Chil: .....vvneeeeeeieeeiieeeieee ddng)
Tran trong ./.

BGH duyét DAI DIEN DON VI
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Mau.QT-MS.03

LIEN MINH HTX VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAN
TRUONG CAO DANG Doc 14p - Ty do - Hanh phic
KINH TE KY THUAT TRUNG UONG

Sé: ...../Qb-CDKTKTTW
Ha N¢éi, ngay ... thang....0 nam 2....

QUYET DPINH
V/iv: Chi dinh don vi cung cap dich vu swa chita ... ..........

- HIEU TRUONG
TRUONG CAO PANG KINH TE KY THUAT TRUNG UONG

- Can cir ludt ngdn sach nha nuwée sé 83/2015/QHI13 ngay 25 thang 06 nam 2015;

- Can cir nghi dinh s6 63/ 2014/ND-CP ngay 26/06/2014 quy dinh chi tiét thi hanh mét sé
diéu ludt dau thau vé lwa chon nha thau,

- Can cir théng tw sé6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thiang 03 nam 2016 cia Bé truwong Bé tai
chinh vé viéc quy dinh chi tiét viéc sir dung von nha nwée dé mua sam nham duy tri hoat déng
thwong xuyén cua co quan nha nudc, don vi thuoc luc lwong vii trang nhan dan, don vi su
nghiép cong lap, 16 chirc chinh tri - xd héi, t6 chirke chinh tri xa héi- nghé nghiép, té chirc xa
héi, t6 chirc xd hdi nghe nghiép;

- Cdn cir vao quyét dinh s6 2414/0D/BGD&PT ngay 19 thang 03 nam 2009 cua bo truong
bé gido duc va ddo tao vé viéc thanh Idp Truong cao dang Kinh té -Ky thudt Trung wong trén
co s¢ Truong Boi duong can bé HTX & DN;

- Can cir quyét dinh s6 ....120...1QD-CDKTKTTW ngay ... thang ... nam 20.. ciia Truong Cao
dang kinh té Ky thudt trung wong vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat dong Truong
Cao ddang Kinh té -Kj thudt trung wong;

-Can cir Quyét dinh sé .../ OP-TRCDKTKTTW ngdy ... [...120... ciia Tru’mfzg Cao dang kinh
té Ky thudt trung wong vé viéc ban hanh quy ché chi tiéu ni b nam 20...

- Can cit to trinh ngay ... Thang.... nam 202... ciia phong Quan tri vé viéc phé duyét don vi

cung cdp dung cu, VAt i .............c..coo........... trén Co' s6 bdo gid ciia 03 nha cung cap;

1. Cong ty (Cua hang)..............: :,000 dong

2.Crahang .................: : 000 dong

3.Coahang................... : 000 dong

QUYET PINH
Diéu 1. Chi dinh don vi cung cap dich vu sttachita......................... cho Trudng Cao ding
Kinh té - K¥ thuat Trung wong.
Téndonvi: ..............
-Piachi: ...

2. 86 Tién: 000 dong
(Bang chii: dong./. ‘
- Hinh thtrc: Tron g6i theo hop dong
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- Thoi gian thuc hién hop dong: ............. dénngdy.................

3. Ngudn thanh toan: Ngudn ngan sach Nha nudc chi..........................
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Truong phong Quén tri, Truong phong Tai chinh - Ké toan va .............. chiu trach
nhiém thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: HIEU TRUOGNG

- BGH (dé bdo cdo)

- Nhudiéu 3 ( Dé
thuc hién);

- Kho bac nha nudc
Gia Lam;

- Luwu VT-KT.
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Mau.QT-SCBD.04

LIEN MINH HTX VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KINH TE KY THUAT TW DPoc 1ap - Tu do - Hanh phiic
SO ... /HDKT/20...

HOP PONG SUA CHUA

- Can ctr bo luat dan su s6 91/2015/ QH113 ban hanh ngay 24/11/2015 cua Qubc hoi nude
cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khod 11 c6 hiéu lyc tir ngay 01/01/2017.
- Can ctr B9 luat thwong mai s6 36/2005/QH11 ban hanh ngay 14/6/2005 ctia Qubc hdi nude
cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa 11.
- Can ctr to trinh duyét gia ngay ... thang ... nam 20... vé viéc mua vat tu
Thietbi............... duoc BGH phé duyét.
- Can ctr quyét dinh s ...... /QP- CDDKTKTTWW ngay ... thang ... ndm 20... vé viéc chi
dinh don cung cép dung cu, vat tu.
- Cin ctr vao kha nang cung cap dung cu, vattu ........ cua........ va nhu cau ctia Truong
Cao dang Kinh té-K¥ thuat Trung wong.
HOm nay ngay .... thang ... nam 20..., tai Trudong Cao dang Kinh té K§ thuat trung
uwong. Xa Duong Xa — Gia Lam — Ha Noi
BEN A. TRUONG CAO PANG KINH TE KY THUAT TRUNG UONG
Pai di¢n
Chtrc vu
Piachi  : Duong X4 — Gia L4&m — Ha Noi
Dién thoai : 0243.2011436
Tai khodn :Tai:........ooeiiiiiiiiiinn...

bia chi
bién thoai
S6 tai khoan
Ma& ngan hang:
Ma s6 thué
Hai bén théng nhat thoa thuan ky két hgp dong theo cac nodi dung sau:
Diéu 1: Noi dung hop déng
Truong Cao dang Kinh té K§ thuat Trung wong dong y dé Bén B cung cip dich vu sta

chita..........oooiiiiiiii (o1 - R chi tiét cu thé nhu sau:
TT Tén vt tw PVT S6 lwong Pon gia Thanh tién
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Tong tien:

Bing chi: dong.

Piéu 2: Trach nhiém ctia mdi bén
Bén A:
Bén B:

Diéu 3: Gia tri hop dong

- Téng gia tri hop dong 1a: dong

Bang chif: ................. nghin dong.

- Hinh thire: Tron goi theo hop dong

- Thoi gian thue hién: Tir ngay 01/...../20... dén ngay 10/..../20....

- Hai bén c6 trach nhiém thyc hién déy du, kip thoi cac diéu khoan da ghi trong hop déng.

Diéu 4: Piéu khoan chung

- Néu c6 vudng mic gi hai bén cing thoa thuan giai quyét.

- Bén nao vi pham bén d6 chiu trach nhiém boi thuong theo phép luat.

- Hop ddng duoc thanh 1ap 04 ban c6 gia tri phap 1y nhu nhau, mdi bén giit 02 ban.
PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
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A A ‘ A ~ Mau.QT-BDSC.05
LIEN MINH HTX VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP KINH TE KY THUAT TW Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: .../BBNT&TL/202..

BIEN BAN NGHIEM THU VA THANH LY HQP PONG

Cin ctr vao hop dong sb ..../HPKT/202....ngay ... thang .. nam 202... giita Truong Cao
dang kinh té K thuat trung wong va........
Can ctr vao bién ban ban giao vat tu ngay ....... giita Truong Cao dang kinh t& K¥ thuét trung
uong va......

HOm nay, ngay thang nam 202..., tai Truong Cao dang kinh té K§ thuat Trung wong,
x& Duong Xa — Gia Lam — Ha Noi.

BEN A. TRUONG CAO PANG KINH TE KY THUAT TRUNG UONG
bai dién

Churc vu

biachi  : Duong X4 — Gia La&m — Ha Noi

Dién thoai : 0243.2011436

Taikhoan ...l Tai: oo

bién thoai
86 tai khoan
Ma& ngan hang:
Mi sb thué
Trén co sé hai bén ban bac théng nhat nghiém thu va thanh 1y hop dong s ....
Noay.... nam 20... vdi cac ndi dung sau:
Diéu 1. Noi dung
Bén B dd stra chtracho bén A ..................... theo dung thoa thuan hop dong da ky két vé
s6 luong, chét luong, chung loai va thoi gian cu thé nhu sau.

TT Tén vt tw PVT S6 lwong Pon gia Thanh tién
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| Tong tién: | | |
Bing chi: dong.

Diéu 2. Gia trj thanh quyét toan
- Gia tri nghiém thu va thanh Iy hop dong 1a: : 000 dong
- Bén A da thanh toan cho bén B: 0d
-S4 tién con lai bén A phai thanh toan cho bén B 1a: :,000 dong
(Bang chil: .......c..oveeenn.. nghin dong.
Diéu 3. Piéu khoan chung
Hai bén théng nhat nghiém thu va thanh Iy hop dong s6 ...ngay thang nam 22 sau khi bén
A thanh toan hét toan bo sd tién trén cho bén B.

Bién ban nghiém thu va thanh Iy nay duoc 1ap thanh 4 ban c6 gia tri phap ly nhu nhau,
modi bén giit 2 ban.

PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
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BANG XAC PINH GIA TRI KHOI LUQONG CONG VIEC HOAN THANH

(&p dung ddi voi cac khoan chi thudng xuyén, chi sy nghiép co tinh chat thuong xuyén, chi
chuong trinh muc ti€u quoc gia, chuong trinh muc ti€u st dung kinh phi su nghiép)

1. Pon vi sit dung ngan sach: Truong Cao Pang Kinh té K§ thuat Trung uong
2. Ma don vi: 1056887 Mi ngudn............. 12
3. Ma CTMTQG, Du an ODA................. 2 e
4. Cin clr vao hop ddng s6 .....ngay thang niam 20... giita Truong Cao dang Kinh té K¥ thuat
Trung vong va ctra hang........... : gié tri hop dong da ky:
S6 tién: ...000 dong (Bang chir: nghin dong./.)
5. Can clr vao bién ban ban giao vat tu ngay .....gitta Truong Cao dang Kinh té- Ky thuét
Trunguong va.........ccoeevvvennnnn.
TT Tén vt tu PVT | S6lwong | Pon gia Thanh tién
Tbng tién:
6. Liiy ké thanh toan khoi lwong thanh toan dén cudi ky trudc:
- Thanh todn tam ng:......c..cceeovveevnireennennnns Thanh to4n truc tiép: ......ovevvveeeeean
7. S6 dur tam Ung AEN CUGT K tIUGC ..ot
8. S6 dé nghi thanh toan ky nay: .000d
- Thanh todn tam Ung:.........ccocevveeeeiiieniiiecieeens Thanh toan truc tiép:.000d
(BAng Chill: ......evveeieiiieei nghin dong./.)
DAI DIEN NHA CUNG CAP Ha Noi, Ngay .. thdng ... nam 202.....
HANG HOA, DICH VU DAI DIEN BDON VI SU DUNG NGAN SACH
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Miu QT-MS.06

Miu 1
Ponvii ... )
Piachi: .........coooviiins (Ban hanh theo Thong fu 5o 133/2016/TT_BTC nga
) 26/8/2016 cua B Tai chinh)
GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay.....thang.....nam.....
KIRR UEI: ... e
Ho va tén ngudi d& nghi thanh tOAN: .........c.ceeveevereeeecieeeceseceeseee s see st see e en e,
B0 phan (HOAC Q18 ChI): .vveiiiiiiiie ittt e st e e s tbae e e e snneeeeanes
NOT dUNG thAN TOAN: ....i.viii ittt sbb et e st e e e sane e
SO HEN: ..o, (VIEE DANG CHIE): oottt
(Kem theo ..........cccceuveue... chitng tir goc).
Ngudi dé nghi thanh toan Ké toan trudng Nguoi duyét
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Trang21/11


https://download.vn/thong-tu-1332016tt-btc-31921

MAu 2

Don vit...eeeeeeinneeeenne
Dia chi:.....cccceeueeeee (Ban hanh theo Théng tw 22/2014/TT-BTC
ngay 22/12/2014 cua BTC)
GIAY PE NGHI THANH TOAN
Ngay.......thang........ nam.......
Kinh QUiii...........ccoooiiiii e
Ho va tén ngudi d& nghi thanh t0AN: ..........c.eveveeeiieeieecieseeeseeies st see sttt senens
B0 phan (HOAC Q18 CRI): ....vviiiiiiiiiii ettt e et e e st e e e snbe e e e snnaeee s
NOT dUNE thaNN TOANI . ...eeieiie ittt ettt et e e e e br e snr e e nnnes
SO HEN: co.voveveeeeee e (Viét bANG Chi): oo
(KEM thEO ..o chitng tir goc).
Nguwoi dé nghi thanh toan K& toan truéng Nguwoi duyét
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Don Vi Mau s 05- TT
(Ban hanh theo Thong tw so 22/2014/TT-BTC ngay
Piachi: ... 22/12/2014 cua BTC

GIAY PE NGHI THANH TOAN

Ngudi dé nghij thanh toan Ké toan truéng Nguwoi duyét
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
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Donvi............. Mau sb: C42-BB ,
(Ban hanh kem theo Thong tw so
Ma QHNS: .............. 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 cua B¢

Tai chinh)

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

- BO phan (NOAC @18 CNI):..eeieieeiee e e e e e e

- S tién tam mg duoc thanh toan theo bang dudi day:

Dién giai S6 tién

A 1

. S6 tién tam tng

1. S6 tam rng cac ky trudc chua chi hét

2. Sb tam ang Ky nay:

- Phiéu Chi S6...... oo e RGAY e
- Phiéu Chi S6...... oo e RGAY e
1. S tién d& nghi thanh toan

1.Chungtu: ............... SO el NZAY....oovinianinnnnn.

[11. S thira tam tng dé nghi nop tra lai

IV. Sé thiéu @& nghi chi bo sung

THU TRUONG PON KE TOAN KE TOAN THANH NGUOI BE
VI TRUONG TOAN NGHI
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (K, ho tén) (Ky, ho tén)
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MauQT-MS.07

SO TAI SAN
. Ghi giam
Ghi ting Tai sdn co dinh Hao mon TSCD TSCD
Tén Gia
Thang £ Ng | Nguyé | Nguyén tri
P, . < So A o - g \ .
Muc dich s Nwé | nim I uyé | ngia gia con | Ghi
wy o nguy . .
dung ¢ SX dwa n n ting giam an lai | cha
vaosD | " | gia | 2020 | 2019 o ciia
g Hao mon 1 TS
$ Thoi | Tén, dic diém, nam i cb
T gian | ky hiéu TSCD hao .
Khai mon Lity ké
Thue | théc, Thei | Ti | nim Hao Hao hao mon
hign | Cho | Tinh : 2 MM mon X khi
A A glan 1e¢ | truo - mon 2
nhiém | thué, | trang nam - chuyén
- SD % c giam ;
vu Lién chu 2020 sang so
ket Z y mai
en
sang
16=
11=9 11-
1| 2 5 6 7 8 | 9 10 +10 12 | 13 14 15 15 | 17
| TSCD ...
Nha cira vat
A Kkién truc
Nha an Céu lac
1 | 1987 | bd( Khu 6 gian) X X 1987 1
Nha Iy Thuyét (
2 | 1987 | Khu4 thng) X X 1987 | 1
NGUOI LAP TP QUAN TRI




MauQT-MS.08

LIEN MINH HTX VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KINHTE - KT TW Poc 1ap — Tw do — Hanh phic

BAO CAO KET QUAN SUA CHUA BAO DUONG TAI SAN
1\7:N\Y S
I- Pic diém tinh hinh
Danh gia thuan loi kho khan.
1 Thuan loi :

I1. Té chic thuc hién quan Ii, sir dung thiét bi trong niam:
1. Tinh hinh Quan li thiét bi:



I11. Kién nghi, dé xuat

Ha Néi., ngay...thdang....nam....
TP. QUAN RI Nguoi 1am béo cao



	QUYTRÌNH
	SỬA CHỮA, BẢO TRÌ, BẢO DƯỠNG TÀI SẢN
	I. MỤC ĐÍCH VÀ PHẠM VI ÁP DỤNG:
	1.2.Phạm vi áp dụng:
	II. THUẬT NGỮ, ĐỊNH NGHĨA, TỪ VIẾT TẮT VÀ TÀI LIỆU VIỆN DẪN:
	Từ viết tắt:
	1. QUY TRÌNH SỬA CHỮA, BẢO TRÌ, BẢO DƯỠNG TÀI SẢN:
	1.1. Nội dung

	THỰC HIỆN BẢO DƯỠNG ĐỊNH KỲ:
	b) Thực hiện bởi Phòng Quản trị:
	QUY TRÌNH SỬA CHỮA ĐỊNH KỲ VÀ ĐỘT XUẤT
	a) Đối với Đơn vị quản lý, sử dụng thiết bị:
	b) Phòng Quản trị (Bộ phận kỹ thuật sửa chữa):
	2. Mô tả.
	3. PHỤ LỤC, BIỂU MẪU:
	HIỆUTRƯỞNG

	ĐỀN GHỊ  SỬA CHỮA

